
CORSO

DIGITALIZZAZIONE
AMMINISTRATIVA DELLE
SEGRETERIE SCOLASTICHE
Formazione del Personale Scolastico per la Transizione Digitale



IL CORSO "DIGITALIZZAZIONE AMMINISTRATIVA" OFFRE

UNA FORMAZIONE COMPLETA PER IL PERSONALE SCOLASTICO

E AMMINISTRATIVO SULL'ADOZIONE DI STRUMENTI E

PRATICHE DIGITALI NEI PROCESSI AMMINISTRATIVI. IL

PROGRAMMA SI CONCENTRA SU TEMATICHE CHIAVE QUALI LA

GESTIONE DOCUMENTALE ELETTRONICA, LA

DEMATERIALIZZAZIONE DELLE PRATICHE, LA SICUREZZA

DEI DATI E LA PRIVACY, NONCHÉ SULL’USO DI SOFTWARE

GESTIONALI SPECIFICI PER L’AMBITO SCOLASTICO.

IL CORSO MIRA A OTTIMIZZARE L’EFFICIENZA OPERATIVA,

SUPPORTANDO UNA TRANSIZIONE EFFICACE VERSO

UN’AMMINISTRAZIONE SCOLASTICA COMPLETAMENTE

DIGITALIZZATA.



OBIETTIVI

COMPRENDERE LA DIGITALIZZAZIONE NEI PROCESSI AMMINISTRATIVI:  
   ACQUISIRE CONSAPEVOLEZZA SULL'IMPORTANZA DELLA DIGITALIZZAZIONE      
   PER MIGLIORARE L’EFFICIENZA DEI PROCESSI AMMINISTRATIVI.

GESTIONE DOCUMENTALE DIGITALE: 
   SAPER UTILIZZARE STRUMENTI DIGITALI PER GESTIRE DOCUMENTI E    
   INFORMAZIONI IN MODO ORGANIZZATO, RIDUCENDO I TEMPI E MIGLIORANDO   
   L’ACCESSIBILITÀ AI DATI.

OTTIMIZZAZIONE DEI PROCESSI ORGANIZZATIVI: 
   ADOTTARE TECNOLOGIE INNOVATIVE PER OTTIMIZZARE I PROCESSI   
   ORGANIZZATIVI, SEMPLIFICANDO LA GESTIONE E L’INTERAZIONE INTERNA  
   ALL’AZIENDA.

PROTEZIONE E SICUREZZA DEI DATI:  
   CONOSCERE E APPLICARE LE PRATICHE DI SICUREZZA DIGITALE PER 
   PROTEGGERE I DATI SENSIBILI E GARANTIRE UN AMBIENTE DI LAVORO 
   SICURO E CONFORME ALLE NORMATIVE.

DESTINATARI

PERSONALE SCOLASTICO

DIRIGENTI SCOLASTICI

DIRETTORI DEI SERVIZI GENERALI E AMMINISTRATIVI

PERSONALE ATA

DOCENTI

PERSONALE EDUCATIVO



CONTENUTI DEL CORSO

MODULO 1:
INTRODUZIONE ALLA DIGITALIZZAZIONE NEI PROCESSI AMMINISTRATIVI

MODULO 2:
STRUMENTI DIGITALI PER UNA GESTIONE DOCUMENTALE EFFICIENTE

MODULO 3:
TECNOLOGIE PER L’OTTIMIZZAZIONE DEI PROCESSI ORGANIZZATIVI

MODULO 4:
SICUREZZA DEI DATI E PROTEZIONE DIGITALE IN AMBIENTI DI LAVORO



SCEGLI DI FORMARTI CON NOI, 
SCEGLI IL FUTURO!

I nostri corsi rapapa presentano un'opportunità per scoprire le
innovazioni e le competenze più avava anzate nel campo
dell'educazione e della tecnologia. Dai percorsi sulla
cycyc byby ersecuritytyt all’intelligenza artififif ciale, fifif no alla robotica e alla
stampa 3D, offfff rfrf iamo soluzioni fofof rmative all’avava anguardia, pensate
per preparare profefef ssionisti a un mondo in continua evoluzione.

Il nostro impegno è rivolto a fofof rmare le menti del fufuf turo, con
una didattica innovativa che combina teoria e pratica, rendendo
l'apapa prendimento coinvnvn olgente e concreto, fofof rnendo
un’esperienza fofof rmativa di altissima qualità, capapa ace di rispondere
alle sfifif de educative contemporanee e di sfrfrf uttare apapa pieno le
opportunità offfff efef rte dalle nuove tecnologie.

Per maggiori infofof rmazioni, assistenza o per iscriversi ai corsi, il
nostro team è pronto a supupu portarti in ogni fafaf se. Crediamo che la
fofof rmazione sia un invnvn estimento prezioso e siamo qui per
accompagnarti in questo percorso di crescita e trasfofof rmazione.
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