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fﬂﬂIL CORSO “DIGITALIZZAZIONE AMMINISTRATIVA“ OFFRE

{?;UNA FORMAZIONE COMPLETA PER IL PERSONALE SCOLASTICO-
_[?E AMMINISTRATIVO SULL ADOZIONE DI STRUMENTI E
5fPRATICHE DIGITALI NEI PROCESSI AMMINISTRATIVI

%;{PROGRAMMA SI CONCENTRA SU TEMATICHE CHIAVE QUALI LA ;l}él.;fs

A :'GESTIONE DOCUMENTALE ELETTRONICA LA _
__"DEMATERIALIZZAZIONE DELLE PRATICHE LA SICUREZZA

 DET DATI E LA PRIVACY, NONCHE SULL'USO DI SOFTWARE ﬁ‘j*"'

GESTIONALI SPECIFICI PER L' AMBITO SCOLASTICO
o CORSO MIRA A OTTIMIZZARE L' EFFICIENZA OPERATIVA
'SUPPORTANDO UNA TRANSIZIONE EFFICACE VERSO'

_UN’ AMMINISTRAZIONE SCOLASTICA COMPLETAMENTE
,DIGITALIZZATA ’




OBIETTIVI

.' 00MPRENDERE LA DIGITALIZZAZIONE NEI PROCESSI AMMINISTRATIVI:
'ACQUISIRE CONSAPEVOLEZZA SULL' IMPORTANZA DELLA DIGITALIZZAZIONE
PER - MIGLIORARE L’ EFFICIENZA DEI PROCESSI AMMINISTRATIVI

GESTIONE DOCUMENTALE DIGITALE: : e
"SAPER UTILIZZARE STRUMENTI DIGITALI PER GESTIRE DOCUMENTI E

INFORMAZIONI IN MODO ORGANIZZATO RIDUCENDO I TEMPI E MIGLIGRANDO: ;

L ACCESSIBILITA AI "DATI.

OTTIMIZZAZIONE DEI PROCESST ORGANIZZATIVI

ADOTTARE - TECNOLOGIE INNOVATIVE PER. OTTIMIZZARE 1 PROCESSI ,
ORGANIZZATIVI, SEMPLIFICANDO LA GESTIONE E L’ INTERAZIONE INTERNA
ALL"AZIENDA.

PROfEZIONE E SICUREZZA DEI DATI:

CONOSCERE E APPLICARE LE PRATICHE DI SICUREZZA DIGITALE PER

PROTEGGERE I DATI SENSIBILI E GARANTIRE UN AMBIENTE DI LAVORO
SICURO E CONFORME ALLE NORMATIVE.

DESTINATARI

PERSONALE SCOLASTICO

DIRIGENTI SCOLASTICI

DIRETTORI DEI SERVIZI GENERALT E AMMINiSTRATIVI
PERSONALE ATA

DOCENTI

PERSONALE EDUCATIVO



f?:MODULo 1: 7}';j' e AT R TS R L e
a_INTRODUZIONEﬁALLA DIGITALIZZAZIONE NEI PRQCESSI AMMINISTRATIVI[~'

  MODULO 2: e LR e Sy 2 ‘--v.-
E_STRUMENTI DIGITALI PER UNA GESTIONE DOCUMENTALE EFFICIENTE L

~ MODULO 3:

f;fTECNOLOGIE PER L OTTIMIZZAZIONE DEI PROCESSI ORGANIZZATIVI

" MODULO 4:

 “iSICUREZZA DEI DATI E PROTEZIONE DIGITALE IN AMBIENTI DI LAVORO_.°
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SCEGLI DI FORMARTI CON NOJI,
SCEGLI'IL FUTURO!

I nostri corsi rappresentano un'opportunitil per scoprire le
innovazioni e le competenze pit‘l avanzate nel campo
dell'educazione ¢ della tecnologia. Dai percorsi sulla

cybersecurity all'intelligenza artificiale, fino alla robotica e alla
stampa 3D, offriamo soluzioni formative all'avanguardia, pensate
per preparare professionisti a un mondo in continua evoluzione.

Il nostro impegno ¢ rivolto a formare le menti del futuro, con
una didattica innovativa che combina teoria e pratica, rendendo
lapprendlmento coinvolgente ¢ concreto, fornendo
un’esperienza formativa di altissima qualita, capace di rispondere
alle sfide educative contemporanee e di sfruttare appieno le
opportunita offerte dalle nuove tecnologie.

Per mabgiori informazioni, assistenza o per iscriversi ai corsi, il
nostro team ¢ pronto a supportarti in ogni fase. Crediamo che la
formazione sia un investimento prezioso e siamo qui per
accompagnarti in questo percorso di crescita ¢ trasformazione.
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